回收单有哪几种状态？
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回收单有三种状态：未审批、打开、关闭。
未审批：回收单刚提出请求，还未生效。
打开：已通过审核，开始生效。
关闭：回收单项已全部收料，该单据已完结。
注意：打开的回收单需要取消可通过删除回收单项来取消。

通过哪些依据可添加回收单？
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添加回收单，也要有依据，通常来说，这些产品有对应的发票或者销售单，可以根据发票或者销售单来添加回收单。如果实在找不到发票或者销售单，或者产品是在建立ERP系统前销售的，那么也可以直接通过客户编号创建回收单。

点击“添加回收单”，选择回收单的来源，如果通过发票或者销售单创建回收单，可以选择是否包含项。勾选包含项的话，创建的回收单会直接带入发票或者销售单的项信息。

点击“添加”完成回收单的创建，进入更新回收单界面。

回收单的用处
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回收，是指回收已经销售出库的产品。建立回收单后，通过回收单将客户寄回的产品重新入库，如产品有质量问题，也可以收货到质检，判断进行维修，降级，还是反库处理，这样就可以很好地管理回收产品。

能否直接通过报价单生产销售单？
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可以，报价单生效后可直接通过报价单界面的“复制到销售单”按钮来生产销售单，复制时系统会提示是否关闭该销售单，点击“是”，即生产销售单，关闭了该报价单。

