如何添加固定资产？
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总账，根据固定资产不同的获取方式，手动为其建立凭证。将固定资产的信息填入完毕后，点击“确定”，该资产卡便录入系统了。同时，系统会计算出该资产的月折旧额、月折旧率和年折旧率。(在2BizBox系统中录入的固定资产卡，是为了计提固定资产而做准备的，不会自动建立固定资产的相关凭证。用户可至财务模块
在资产卡片的属性中，有三个标签页：使用记录、图例、折旧明细。
【使用记录】：记录了该资产被使用或出租的信息，按“添加”按钮即可添加信息。
【图例】：以柱状图表的格式，显示了资产当前折旧的状况以及剩余价值。
【折旧明细】：以列表的形式，显示了资产的折旧记录，包含了计提折旧的账期、折旧的金额，折旧的凭证等信息。

资产卡参数说明
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【资产】：资产卡的编号。
【资产类型】：资产卡的资产类型
【使用场所】：资产使用的场所。
【状态】：资产卡当前的状态，有关闭、报废、打开等三个状态。“关闭”指完成折旧、资产的价值等于净残值的固定资产。“报废”指对资产已做报废处理的固定资产。“打开”指除前两种状态的固定资产，包括使用、未使用、出借、折旧中、不折旧、关闭折旧的固定资产。
【数量】：固定资产的数量。
【资产类型二】：保留字段，可对资产类型做补充，也可不填。
【关联单据一】/【关联单据二】：保留字段，可填与该资产相关的单据编号。
【描述】：资产内容的描述。
【备注】：填写资产卡的备注内容。
【采购单】：购入固定资产的采购单号，若是自行建造的固定资产，可不填写。
【入资日期】：收到资产的日期。
【制造厂家】：资产的制造商。
【设备型号】/【序列号】/【出厂编号】资产的型号、序列号、出厂编号等信息，可不填写。
【采购日期】：固定资产的采购单的采购日期。
【项目名称】：该资产参与的项目名称。
【入账日期】：该资产入系统帐目的日期。
【负责人】：资产的负责人。
【设备及附件技术状况】：设备当时的状况。
【所属资产科目】：资产对应的会计科目，一般设为“固定资产”科目。
【摊销科目】：计提固定资产折旧时，根据固定资产的用途，计入资产的成本或者当期损益的科目。例如，生产车间使用的固定资产，其计提的折旧应计入“制造费用”。
【购置成本】：固定资产的成本。可参考会计书籍中的固定资产的初始计量来计算。
【外币】：若该固定资产是用外币来核算的，则可选择货币。
【外币原值】：若该资产是用外币核算的，可具体填写用外币核算的成本，此处仅是一个记录的功能，计算固定资产的折旧额的原值依旧按购置成本来计算。
【累计折旧额】：固定资产计提折旧的总金额。若资产卡在系统外已做过折旧，则在初始录入资产卡的时候，填写累计折旧额。若资产卡在系统中已做过折旧，则累计折旧额的值不可编写，有系统自动根据计提折旧的金额做累加。
【折旧状态】：设置固定资产是否需要计提折旧。
【折旧类型】：2BizBox系统使用的固定资产折旧方法是年限平均法。
【使用状态】：描述资产的使用状态，包含使用中、未使用、出租。
【折旧年限】/【月】：资产的使用年限，“折旧年限”处填写年数，“月”处填写月数，使用年限就是X年Y月。
【初始折旧年限（月）】：资产在录入系统前已做过折旧的月数。
【折旧起始期】：设置资产首次折旧的月份，一般是入账日期的下个月，当月增加的固定资产，当月不计提折旧，从下月起计提折旧。
【折旧结束期】：设置资产停止折旧的月份，折旧结束期=折旧起始期+使用年限，表明该月后，资产不在计提折旧；折旧结束期是自动显示的，也可以手动编辑。
【累计折旧科目】：固定资产的累计折旧科目，是在会计参数初始化中设置好，直接显示过来的。
【净残值率】：固定资产的净残值率。
【入账价值】：固定资产录入账的价值，必须小于等于购置成本。

如何添加摊销科目？
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首先保证折旧状态改为“折旧中”，然后点击编辑摊销科目后的编辑按钮进行添加。
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固定资产如何折旧？
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BizBox系统的固定资产折旧方法使用的是“年限平均法”，那么需每月计提折旧。
进入固定资产折旧页面，选择账期或资产编号，便可查看需要计提折旧的固定资产（也可按其他条件查询，如下图所示）。
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选择需要计提折旧的固定资产，点击“提交折旧”，则该资产完成该账期的折旧，同时建立凭证：
借：固定资产摊销科目
贷：累计折旧科目
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如何录入固定资产类型？
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在使用2BizBox ERP的固定资产功能前，必须将企业现有固定资产卡录入系统，以便于保持资料的统一性、连续性。
添加固定资产的类型
固定资产可以按其经济用途、使用情况、产权归属、实物形态和使用期限进行分类核算。
1. 按经济用途分为生产经营用和非生产经营用两类。
2. 按使用情况分为使用中、未使用、不需用三类。
3. 按产权归属分为自有、接受投资和租入三类。
4. 按实物形态分为房屋及建筑物、机器设备、电子设备、运输设备及其他设备五大类。
5. 按固定资产最短使用期限分为5年、10年、20年。
企业可根据自身的特点和管理要求，确定一个较为合理的资产分类方法，在财务-资产-基本-所有资产类型中添加“资产类型”中。
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什么是固定资产？
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固定资产是指企业使用期限超过1年的房屋、建筑物、机器、机械、运输工具以及其他与生产、经营有关的设备、器具、工具等。不属于生产经营主要设备的物品，单位价值在2000元以上，并且使用年限超过2年的，也应当作为固定资产。
2BizBox ERP系统中的固定资产功能，主要用于对公司固定资产使用、折旧、报废的管理。

